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ЈУ Основна школа „Доситеј Обрадовић“ 
Бањалука, Мирка Ковачевића 27
тел.: 051/461-826, e-mail: оs002@skolers.org
 ЈИБ: 4400917930000, Организациони код: 0814002

Број: 261/25
Датум:  20.02.2025.


У складу са чланом 149. став 10)  Закона о основном васпитању и образовању („Службени гласник Републике Српске“ број: 81/22), Етичким кодексом за раднике и ученике основне школе („Службени гласник Републике Српске“ број: 18/19), Правилником о садржају и начину вођења документације, евиденције и обрасцима јавних исправа у основној школи („Службени гласник Републике Српске“ број: 56/23 и 114/23), одредбама Правилника о Кућном реду ЈУ ОШ „Доситеј Обрадовић“ Бања Лука број 2413/24 од 18.12.2024., Смјерницама за дефинисање протокола о дежурству Републичког педагошког завода Републике Српске, Школски одбор ЈУ ОШ „Доситеј Обрадовић“ Бања Лука, на сједници одржаној дана 20.02.2025. доноси 


Протокол о дежурству ученика и наставника у ЈУ ОШ „Доситеј Обрадовић“ Бања Лука

1. ОПШТЕ ОДРЕДБЕ

У ЈУ ОШ „Доситеј Обрадовић“ Бања Лука се његују односи међусобног разумијевања и уважавања личности ученика, родитеља и запослених.
Ученици имају право на заштиту и безбједност у школској згради, на прилазу школи и ван школског објекта и школског дворишта за вријеме остваривања васпитно-образовног рада или других активности које организује школа у складу са Законом. 
Имајући у виду интерес заштите и безбједности ученика у Школи и посебно заштите од појаве насиља, Школа предузима мјере да се степен ризика сведе на минимум.  
Циљ израде Протокола о дежурству ученика и наставника у ЈУ ОШ „Доситеј Обрадовић“ Бања Лука је  унапређење заштите дјеце и запослених од насиља, заштите и безбједности у школској згради, на прилазу школи и ван школског објекта и школског дворишта за вријеме остваривања васпитно-образовног рада или других активности које организује Школа.
2. КАРАКТЕРИСТИКЕ ШКОЛЕ

ЈУ ОШ „Доситеј Обрадовић“ Бања Лука се налази у улици Мирка Ковачевића 27, Бања Лука, у једносмјерној улици између зграда.
Школско двориште је ограђено, те је у наредном периоду планирано да се на улазу стaви рампа и огради школски паркинг.
Школски објекат је покривен унутрашњим и вањским видео надзором.	
Школа има уграђен систем ватродојаве. 
Ученици и радници школе, као и објекат школе осигурани су од посљедица несретног случаја – незгоде.	
ЈУ ОШ „Доситеј Обрадовић“ Бања Лука  се простире на укупно 2689,40 m2 . Објекат има приземље и два спрата. У школи постоји 19 учионица, 3 учионице за продужени боравак,  школска фискултурна сала и остале пратеће просторије (канцеларије, библиотека, зборница, ходници и холови, оставе, мокри чворови, котловница, …).  
Школа користи једaн улаз у школско двориште и један помоћни улаз. Капија на улазу у школско двориште нема могућност закључавања, али је у плану израда рампе.
3. ОРГАНИЗАЦИЈА РАДА У ШКОЛИ

Настава у Школи се изводи у оквиру петодневне радне недјеље у смјенама по принципу разредна – предметна  смјена, по распореду часова који је видно истакнут у зборници Школе и то:
Прва смјена почиње у 07.30 часова и траје до 13.25 часова.
Друга смјена почиње у 13.30 часова и траје до 19.25 часова.
Смјене се ротирају седмично.
Ученици првог разреда  наставу похађају у периоду од 09.00 – 12.00 часова.
Велики одмор је између другог и трећег часа и траје 20 минута, а између осталих часова, мали одмор траје 5 минута.
Радно вријеме ваннаставног особља:
· Директор школе ради од 07.00 до 15.00 часова.
· Секретар школе ради од 07.00 до 15.00 часова.
· Рачуновођа школе ради од 07.00 до 15.00 часова.
· Административно-финасијски радник ради од 07.00 до 15.00 часова.
· Педагог школе ради у првој смјени од 07.00 до 15.00 часова, а у другој смјени до 11.00 до 19.00 часова.
· Психолог школе ради у првој смјени од 07.00 до 15.00 часова, а у другој смјени од 11.00 до 19.00 часова.
· Библиотекар школе ради у првој смјени од 07.00 до 15.00 часова, а у другој смјени од 11.00 до 19.00 часова.
· Књижничар школе ради у првој смјени од 07.00 до 15.00 часова, а у другој смјени од 11.00 до 19.00 часова.
· Кућни мајстор ради од 07.00 до 15.00 часова.
· Ложач централног гријања ради у периоду од 09.00 до 17.00 часова.
· Помоћник ложача централног гријања ради у пероду од 05.00 до 09.00 часова.
· Раднице на одржавању чистоће раде у смјенама и то у првој смјени од 06.00 до 14.00 часова, а у другој смјени од 12.00 до 20.00 часова.
· Ноћни чувар ради од 20.00 до 06.00 часова.


Кључеви Школе се налазе код помоћних радника – хигијеничара који су задужени да ујутро прије почетка наставе отворе Школу, и да је навече по звршетку наставе закључају.
Школа се закључава и остаје закључaна све вријема, а откључава је по потреби дежурни хигијеничар или дежурни ученик, приликом уласка или изласка лица у школу и из школе. Кључеви школе се по потреби налазе и код других радника, које одреди директор школе.
Начин коришћења учионица, кабинета, радионица и сале за физичко васпитање, њихово откључавање и закључавање одређује директор.

Наставници који користе кабинете дужни су исте прије почетка и послије завршетка наставе Начин коришћења учионица, кабинета, радионице и сале за физичко васпитање, њихово откључавање и закључавање одређује директор.

4. ДЕЖУРСТВО У ШКОЛИ 

Дежурство у Школи је обавеза свих запослених наставника и помоћно-техничког особља, а обавља се по одлуци директора Школе. 
На почетку школске године утврђује се распоред дежурства наставника предметне и разредне наставе за вријеме трајања наставе. 
Дежурство наставника је њихова дужност у оквиру 40-часовне радне недјеље и спада у један од сегмената у праћењу рада наставника, а које контролише директор.
Дежурство у Школи изводе дежурни наставици и помоћно-техничко особље, у складу са процесом наставе. 
У Школи је организовано дежурство ученика у предметној настави.
У Школи је током наставног процеса ангажован полицајац.

4.1. Дежурство наставника


4.1.1. Распоред дежурства наставника
Наставници и други запослени се свакодневно старају о одржавању реда и дисциплине и брину се о безбједности ученика у Школи. 
На почетку школске године директор одлуком утврђује распоред дежурства наставника предметне и разредне наставе за вријеме трајања наставе. 
· 
Дежурство почиње 30 минута прије почетка наставе у смјени у којој су дежурни, а завршава најраније 5 минута послије завршене смјене у коју су дежурни уз могућност међусобног договора у зависности од распореда часова дежурних наставника и сагласности руководства школе на почетку школске године.
· 
4.1.2. Обавезе дежурних наставника

Дежурни наставници међусобно координишу рад, рјешавају евенуталне конфликте међу ученицима, контролишу њихово понашање и брину о њиховој и општој безбједности у школи. 
Дужности дежурног наставника су да:
· Да са пуно одговорности обављају планирано дежурство, односно да за вријеме дежурства брину о поштовању и спровођењу овог Кућног реда;
· Да дођу у школу 30 минута прије почетка наставе у смјени у којој су дежурни, а да са радног мјеста одлазе најраније 5 минута послије завршене смјене у коју су дежурни;
· Да се за вријеме одмора, прије почетка наставе и послије завршетка наставе обавезно нађу на мјесту дежурстава и воде рачуна о поштовању овог Кућног реда;
· Контролишу да ли су ученици иза себе оставили уредну учионицу;
· У Књизи дежурства наставника воде биљешке о свим запажањима и преступима ученика и других радника школе;
· Контролишу сатницу почетка и завршетка часа и да ли наставници и ученици на вријеме долазе на час;
· Обилазе учионице на спрату на којем су распоређени дежурством, прије почетка наставе и утврђују да ли је исправна хигјена просторија;
· Обавјештавају управу школе о измјенама и одсуству појединих радника школе;
· Да оцијене дежурство ученика на крају свог и учениковог дежурства у књизи дежурстава ученика, у за то предвиђеном простору;
· Врше и друге послове у вези са дежурством по налогу директора школе;
· По завршетку дежурства обавезно попуњавају Књигу дежурства наставника на прописаном обрасцу са потписом свих дежурних наставника;
· Ако је дежурни наставник одсутан, његову замјену преузима наставник који га мијења у наставном процесу или лице које задужи директор школе.

4.2. Књига дежурства

Школа води књигу дежурства у школи, за сваку школску годину. Књигу дежурства попуњавају дежурни наставници, а контролише директор школе. Изглед Књиге дежурства у школи утврђен је на Обрасцу број 22, који се налази у Прилогу 22, и који чини саставни дио Правилника о садржају и начину вођења документације, евиденције и обрасцима јавних исправа у основној школи („Службени гласник Републике Српске“ број: 56/23).
Дежурни наставник дужан је да у Књигу дежурства евидентира: сва запажања (припремљеност просторија за рад, чистоћа, загријаност, евентуални кварови, радна дисциплина, тежи дисциплински прекршаји и сл.), одсутне наставнике, замјене одсутних наставника, одржани родитељски састанци, сједнице наставничког вијећа, одјељењског вијећа, стручних актива; значајније активности, манифестације, посјете школи и слично; као и потпис дежурног наствника.
Након завршеног дежурства, дежурни наставник дужан је истог дана да попуни Извјештај дежурног наставника у Књизи дежурства, одговоран је за благовремену и тачну евиденцију података. 
Књига дежурства, након попуњавања оставља се на мјесто у зборници које је означено за Књигу дежурства. 
Уредност вођења Књиге дежурства, контролише директор или педагог Школе, сваког петка на крају радне седмице, и преглед потврђује својим потписом.  

4.3. Дежурство ученика

Ученици V, VI, VII, VII и IX разреда у току школске године обављају дужност дежурног ученика према одлуци одјељењског старјешине.
Списак дежурних ученика саставља одјељењски старјешина, те је тај списак дужан предати педагогу школе сваки пут када су ученици из његовог одјељења дежурни. 
Ученици који не желе да у току школске године обављају дужност дежурног ученика, о томе обавјештавају свог одјељењског старјешину.
Ученик који има снижено владање не може да обавља дужност дежурног ученика.
Дежурни ученици су на дан дежурства ослобођени наставе, осим у случају најављених писмених провјера знања, када су у договору са одјељењским старјешином и дежурним наставником дужни да обезбиједе замјену из другог одјељења за тај час. 
Уколико дежурни наставник или помоћно особље примијети недозвољено понашање дежурног ученика (слушање музике било којег облика, необављање дужности, организовање дружења са другим ученицима ове или друге школе) дужни су обавијестити директора, педагога и психолога који имају право разрјешити дужности дежурног ученика, обавијестити одјељењског старјешину који ће обезбиједити адекватну замјену. 

4.3.1. Распоред дежурства ученика

Утврђен је сљедећи распоред дежурства ученика:  
По два ученика дежурају на улазу у школу (хол).
Распоред дежурства ученика је сљедећи:
· један ученик из шестог разреда и један ученик из деветог разреда или  један ученик из осмог и седмог разреда.
Дежурство ученика у првој смјени почиње у 7:00 часова и траје до 13:00 часова, уз могућност међусобног договора у зависности од распореда часова дежурних наставника и сагласности руководства школе на почетку школске године.
Дежурство ученика у другој смјени почиње у 13:00 часова и и траје до 18:35 часова, уз могућност међусобног договора у зависности од распореда часова дежурних наставника и сагласности руководства школе на почетку школске године.

4.3.2. Обавезе дежурног ученика

Дужности дежурног ученика су да:
Дежурни ученици дужни су да:
· Долазе у школу најкасније 30 минута прије првог часа у смјени у којој су дежурни, а одлазе послије шестог часа,
· У свеску предвиђену за дежурне ученике уписују особе које улазе у школу, са временом кад улазе и излазе из школе,
· Да воде свеску дежурства ученика на предвиђен начин.

5.  БОРАВАК У ШКОЛИ РОДИТЕЉА, ОДНОСНО СТАРАТЕЉА УЧЕНИКА И ТРЕЋИХ ЛИЦА

У школи се остварује сарадња с родитељима ученика као саставни дио васпитно-образовног процеса, с циљем постизања бољих резултата у школском успјеху и развоју личности ученика.
Међусобним уважавањем, поштовањем, узајамним помагањем и подршком свака сарадња и комуникација треба бити асертивна и конструктивна, те у најбољем интересу ученика, родитеља и радника школе.
У контакту са родитељима, радници школе су дужни понашати се коректно, поштујући њихову личност, свој углед и углед школе.
Родитељи су дужни поштовати и уважавати личност и интегритет наставника и школе у цјелини.
Комуникација родитељи – радници треба бити коректна и дискретна, без повреде приватности и личности ученика, родитеља и радника школе.
Школа подржава сваки вид сарадње са родитељима, подстиче партнерство и учешће родитеља у животу и раду школе.
По доласку у школу родитељ треба да се пријави дежурном ученику или дежурном раднику, наведе кога жели посјетити као и разлог посјете. Дежурни ученик/радник је дужан од посјетиоца узети неопходне податке и унијети их у дневник посјета.
Дежурни ученик/радник је дужан најавити странку и разлог посјете. 
Родитељи, као ни друге странке, не могу отићи до учионица и кабинета у току наставе, изузетно могу отићи до кабинета/учионице уз одобрење, директора, педагога, психолога и дежурног наставника.
У случају да су родитељи дошли на информације, након што се пријаве дежурном ученику, чекају испред школе да буду позвани да уђу.

Облици комуникације родитеља са школом:
1) Редовни облици комуникације:
· Индивидуални информативни састанци родитеља с одјељењским старјешином - према утврђеном распореду с циљем упознавања родитеља с успјехом ученика у учењу и владању, изостанцима ученика, понашању и другим информацијама о ученику.
Редовни индивидуални информативни састанци с родитељима организују се једном седмично, према потреби и чешће у терминима које одреди одјељењски старјешина. Распоред информација се објављује на сајту школе и на огласној табли до краја септембра сваке школске године. 

· Родитељски састанци
Редовни, планирани родитељски састанци с претходно утврђеним дневним редом које предлаже одјељењски старјешина, а организују се четири пута током наставне године. Ванредни родитељски састанци се организују у складу са потребама и специфичностима одјељења на иницијативу одјељењског старјешине и директора школе. 
        -    Индивидуални састанци родитеља са предметним наставником – дани отворених врата
	Једном мјесечно се организују дани отворених врата – индивидуални разговор предмтеног наставника и родитеља према распореду који се одреди на почетку полугодишта, а о чему су одјељењске старјешине дужне упознати родитеље на родитељском састанку.

         -   Индивидуални састанци родитеља са стручним сарадницима
Индивидуални састанци родитеља са стручним сарадницима (педагогом и психологом) се обављају према потреби и на иницијативу родитеља, одјељењског старјешине, предметног наставника и стручних сарадника. С педагогом и психологом родитељи разговарају у термину који је договорен посредством одјељењског старјешине.
-  Индивидуални састанци са  директором
Директор комуницира с родитељима уз претходну најаву одјељењског старјешине и заједнички договор о састанку са родитељем. 
2) Ванредни облици комуникације:
· Састанци родитеља по службеном позиву
Одјељењски старјешина упућује родитељу службени позив на састанак због изостанка родитеља на информативним и/или родитељским састанцима, а када одјељењски старјешина на основу праћења и евиденције о доласцима и сарадњи са родитељима, сматра да је потребно исти упутити.
·  Писмено обраћање родитеља школи
Писмено обраћање се односи на молбе, жалбе и приговоре родитеља по различитим основама. 

Уколико се у контакту са запосленима у школи, родитељи ученика или друга лица грубо и непримјерено понашају, вријеђају ученика, наставника или другог запосленог, насилно се понашају, запослени који је примио родитеља или друго лице ће одмах прекинути разговор и о томе обавијестити директора и школског полицајца. 

6. НАДЛЕЖНОСТИ, ОДГОВОРНОСТИ И ДЈЕЛОКРУГ РАДА ШКОЛСКОГ ПОЛИЦАЈЦА

Школски полицајац у складу са планом рада и конкретним задацима из налога за службу је присутан у школи и њеној непосредној околини.
Школски полицајац је дужан да, по доласку у школу, оствари лични контакт са директором, , стручном службом, а по потреби и са осталим запосленим у школи. 
Школски полицајац током боравка у школи сарађује са дежурним ученицима, радницима,  родитељима ученика и осталим странкама.
Током боравка у школи и њеној непосредној околини води рачуна о безбједности ученика, радника школе и других лица и имовине.
Запажа и спречава активности које су усмјерене на ометање наставе (нарушавање јавног реда и мира, оштећење школске имовине, дојаве о подметању експлозивних направа и сл.), а по уочавању ових активности или по сазнању за њих иницира предузимање адекватних мјера и радњи из надлежности управе школе, наставног особља.
Самосталним или заједничким радом те у сарадњи са другим организационим јединицама полиције, благовремено уочава и спречава: присуство непознатих лица у школском дворишту, неовлашћено посједовање, промет  и конзумирање опојних дрога, конзумирање алкохолних пића и дуванских производа у кругу школе и вршење других незаконитих радњи.
Иницира активности у вези са безбједношћу ученика у саобраћају за вријеме доласка, боравка у школи и одласка из школе (нпр. стање и видљивост хоризонталне и вертикалне саобраћајне сигнализације, потреба измјене режима саобраћаја, постављање физичких усмјеривача саобраћаја и сл.)
Успостави контакте са власницима и запосленим радницима у угоститељским објектима и другим објектима продаје, као и објектима у којима се организују игре на срећу у близини школе, те врши њихов обилазак и контролу у циљу сузбијања коцкања ученика, те продаје алкохолних пића, цигарета и дуванских производа ученицима, а у случају уочавања неправилности о истим сачињава потребна писмена акта и путем полицијске станице обавјештава надлежне инспекцијске службе.
У складу са надлежностима активно учествује у реализацији превентивних програма у школи, те по захтјеву школе за предавањима из одређене области, иницира одржавање таквих предавања од стране полицијских службеника који раде на пословима и задацима из области за коју се предавања траже.
Предузима мјере и радње на откривању кривичних дјела, прекршаја и других облика друштвено неприхватљивог понашања у школи и њеној непосредној околини и иницира предузимање потребних мјера од стране надлежних организационих јединица полиције, управе школе, наставног особља и других надлежних служби (Центар за социјални рад, инспекцијске службе и др.)
У случају уочавања вршњачког насиља или других облика насиља у школи или непосредној околини школе, одмах зауставља насиље примјењујући законом прописане мјере и радње из своје надлежности водећи рачуна о начелима законитости, сразмјерности и сензибилности у поступању.
У случају уочавања других облика друштвено неприхватљивог понашања дјеце и младих (конзумирање опојних дрога, алкохола, дуванских производа, коцкање) у школи или непосредној близини школе предузима законом прописане мјере и радње да се такво понашање заустави.
У складу са надлежностима по потреби пружи помоћ радницима школе приликом предузимања радњи прописаних Протоколом о поступању у случајевима вршњачког насиља међу дјецом или младима у васпитно-образовном систему РС
[bookmark: _GoBack]У случају сазнања да се у школи или непосредној близини школе догодило вршњачко насиље или неко друго друштвено неприхватљиво понашање дјеце и младих, одмах обавјештава дежурног наставника, те предузима мјере и радње из своје надлежности.
Благовремено подноси извјештаје и информације о безбједносним догађајима и појавама у школи, те предлаже могућа рјешења уочених проблема.
У складу са указаном потребом предузима друге мјере и радње у оквиру својих овлаштења.

7.  ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Одјељењске старјешине су дужне да са Протоколом о дежурству ученика и наставника у ЈУ ОШ „Доситеј Обрадовић“ Бања Лука упознају родитеље и ученике ЈУ ОШ „Доситеј Обрадовић“ Бања Лука.
Овај Протокол ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној плочи Школе.
						    	


								 Предсједник Школског одбопра
  						     		 __________________________
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